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POKYNY NA PÍSANIE 
PRÁCE ŠVOUK 

Prosím, dodržujte nasledujúce pokyny pri písaní práce ŠVOK: 
 

1. Práca ŠVOK bude prijatá v jednom z nasledujúcich jazykov: slovenský, český, 
anglický 

 
2. Rozsah práce vrátane tabuliek, obrázkov a grafov je max. 30 strán formátu A4. 

 
3. Pri písaní použite textový editor MS Word, font Arial, veľkosť písma 11, riadkovanie 

1,5, všetky okraje 2,5 cm, očíslované strany, medzera medzi nadpismi a odsekmi 11. 
 

4. Štruktúra práce ŠVOK (prácu píšte priamo do prednastavenej šablóny dostupnej 
na internetovej stránke konferencie): 

 
 titulná strana (fakulta, univerzita, adresa, názov práce ŠVOK, meno a priezvisko 

autora/autorov, e-mail, stupeň, rok štúdia a študijný program, meno a priezvisko 
vedúceho práce, e-mail, názov katedry), 

 abstrakt (max. 15 riadkov) a kľúčové slová v slovenskom aj v anglickom jazyku, 
 obsah, 
 zoznam tabuliek, obrázkov a grafov, 
 text práce ŠVOK (cieľ a problematika, materiál a metodika, dosiahnuté výsledky, 

diskusia, záver), 
 zoznam použitej literatúry (uvádzajú sa len publikácie použité v texte, zoznam 

sa píše abecedne podľa priezviska prvého autora), napríklad: 
 

LIESKOVSKÁ, V.: Vybrané kapitoly z marketingovej komunikácie.  Košice : PhF 
v Košiciach, 2006. 126 s. ISBN 22-582-4. 
STEINEROVÁ, J.: Princípy formovania vzdelania v informačnej vede. In: 
Pedagogická revue, 2000, roč. 2, č. 3, s. 8-16. ISSN 1335-1982. 
HOGGAN, D.: Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In: 
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship. [online]. 2002, vol. 3, 
no. 3. [cit. 2011-01-25]. Dostupné na: <http://southernlibrarianship.icaap.org/ 
content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X. 

 
5. Kompletnú prácu je potrebné poslať v programe MS Word e-mailom na: 

svok.fmk@gmail.com a zároveň v 2 vytlačených kópiách zviazaných hrebeňovou 
väzbou dodať na oddelenie pre vedecko-výskumnú činnosť minimálne 5 dní pred 
konaním konferencie. Súčasne je potrebné vyplniť prihlášku na: http://tiny.cc/SVOK. 

 
6. Prezentácia práce: 

 
 trvanie prezentácie je cca 10 minút, prezentácia musí byť vecná, výstižná 

a primerane stručná, 
 po každej prezentácii nasleduje diskusia s členmi komisie a publikom, ktorá 

môže trvať podľa potreby od 5 do 15 minút, 
 pri tvorbe prezentácie použite MS PowerPoint a v prípade potreby inej techniky 

(napr. reproduktory, video) vopred upozornite organizátorov konferencie. 
 
Práce budú publikované v recenzovanom vedeckom zborníku z konferencie.  
Publikovanie v zborníku je podmienené osobnou účasťou na konferencii. 
 


