STATUT KOMISIE NA
VYBAVOVAIIE OTAZOK,
VYJADREnI, NAZOROV,
ZIADOSTI, PODIMETOV A
NAVRHOV

FAKULTY MASITIEDIALMEJ KOMUMIKACIE
LIMIVERZITY SV. CYRILA A ITMIETODA V TRI'NAVE



Dekan/dekanka (dalej len ,dekan®) Fakulty masmedialnej komunikacie Univerzity sv.
Cyrila a Metoda v Trnave (dalejlen ,FMK UCM*) vydava na zaklade vnatorného predpisu
UCM15/2021 Statat komisie na vybavovanie otazok, vyjadreni, nazorov, Ziadosti,
podnetova navrhov FMK UCM (dalej len ,Podnetova komisia FMK UCM").

Cl. 1
Uloha a postavenie

Podnetova Komisia FMK UCM je poradny organ dekana FMK UCM, ktory sa zaobera
vybavovanim otazok, vyjadreni, nazorov, ziadosti, podnetov a navrhov (dalej len
»-podnety®) orientovanych predovsetkym na Studentov, ale aj na zamestnancov a tretie
osoby. V posobnosti Podnetovej komisie FMK UCM je prijimanie, posudzovanie a
prerokovanie podnetov tykajacich sa porusenia etického kodexu UCM (vnutorny predpis
2,/2018).

ClL 2
Clenstvo

1) Podnetova komisia FMK UCM ma miniméalne troch ¢lenov, pricom celkovy pocet
riadnych ¢lenov Podnetovej komisie FMK UCM musi byt vzdy neparny.

2) Podnetova komisia FMK UCM ma predsedu a riadnych ¢lenov, ktorych menuje dekan
FMK UCM na Styri roky.

3) Clenmi Podnetovej komisie FMK UCM s spravidla zastupcovia zamestnancov FMK
UCM a Studenti FMK UCM, pricom Studenti tvoria aspon jednu tretinu clenov
Podnetovej komisie FMK UCM.

4) Podnetova komisia FMK UCM ma predsedu, ktorého si volia ¢lenovia Podnetovej komisie
FMK UCM.

5 V pripade potreby mdze dekan na navrh Podnetovej komisie FMK UCM menovat
dalSich adhoc ¢lenov s poradnym hlasom.

Cl. 3
Rokovania

1) Rokovania Podnetovej komisie FMK UCM st neverejné a riadia sa Rokovacim
poriadkom Podnetovej komisie FMK UCM.

2) Podnetova komisia FMK UCM sa osobitne vyjadruje k podnetom.

3) Uznesenia Podnetovej komisie FMK UCM sa schvaluja vac¢sSinou hlasov vSetkych
riadnych ¢lenov. Podnetova komisia FMK UCM je uznasaniaschopna, ak je pritomna
nadpolovi¢na vacsina jej stalych ¢lenov.

4) Na navrh riadneho clena Podnetovej komisie FMK UCM, ak s tym sthlasi vac¢sina
riadnych ¢lenov, moéZe Podnetova komisia FMK UCM rozhodnat o prerokovanom
podnete v tajnom hlasovani.

5 Podnet nesmie preSetrovat alebo vybavovat fyzicka osoba, podnet preSetruje a
vybavuje vzdy Podnetova komisia FMK UCM, s vynimkou uvedenou v § 2, ods. 5 Smernice
o vybavovani otazok, vyjadreni, nazorov, ziadosti, podnetov a navrhov UCM. Pokial sa
podnet tyka clena Podnetovej komisie FMK UCM, pri jeho vybavovani ma ¢len
Podnetovej komisie FMK UCM pozastavené pravo hlasovat o uzneseni Podnetovej



komisie FMK UCM.

Rokovanie Podnetovej komisie FMK UCM sa riadi touto smernicou a primerane
ustanoveniami zakona o staznostiach a tiez normou STN ISO 10002:2021.

Ak Podnetova komisia FMK UCM rozhodne, Ze prijaty podnet je opodstatneny, doruci
toto uznesenie dekanovi FMK UCM.

Dekan FMK UCM prerokuje s podavatelom podnetu jeho obsah, uznesenie
Podnetovej komisie FMK UCM a podla svojho uvazenia rozhodne o vysledku Setrenia
podnetu.

Z rokovania Podnetovej komisie FMK UCM vyhotovi povereny ¢len Podnetovej
komisie FMK UCM zapisnicu obsahujicu uznesenia Podnetovej komisie FMK UCM k
prerokovanému podnetu. Vypis uznesenia doruci dekanovi FMK UCM.

Cl. &
Podnet

UCM ako verejnopravna a samospravna instittcia je povinna kazdy podnet prijat, tato
povinnost maji organiza¢né jednotky UCM - sGiCasti univerzity.

Podnet sa podava pisomnou formou, je adresovany Podnetovej komisii FMK UCM.
Staznost musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo
prechodného pobytu stazovatela. V pripade podania staznosti pravnickou osobou
musi obsahovat jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat.
Staznost musi byt ¢itatelna a zrozumitelna, musi z nej byt jednoznac¢né proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, Coho sa stazovatel domaha a musi byt
stazovatelom podpisana.

Anonymna staznost doru¢ena Podnetovej komisii FMK UCM sa odlozi podla § 6 ods. 1
pism. a) zakona o staznostiach. Vo vynimoénych pripadoch, kedy anonymna staznost
moZe vyvolat dalSie skutocnosti (napr. ohlasenie protispoloc¢enskej c¢innosti), je
staznost vybavovana ako neanonymna. Utajenie stazovatela riesi § 8 zakona o
staznostiach.

CL5
Uznesenia

Podnet sa povazuje za vybaveny odoslanim pisomného oznadmenia vysledku
podavatelovi podnetu dekanom FMK UCM.

Podnetova komisia FMK UCM je povinna vydat uznesenie o podnete najneskor do
jedného mesiaca od dorucenia podnetu Podnetovej komisii FMK UCM pocas
vyucbového obdobia akademického roka, a do troch mesiacov mimo vyucbového
obdobia akademického roka.

Podnetova komisia FMK UCM zverejiiuje anonymizované uznesenia a odporuacania,
ako ajvysledky svojej ¢innosti na fakultnej stranke.

Cl.6
Rokovaci poriadok

Dalsie podrobnosti rokovania Podnetovej komisie FMK UCM upravuje jej rokovaci
poriadok.



2) Rokovaci poriadok Podnetovej komisie FMK UCM vydava dekan FMK UCM ako
vnuatorny predpis FMK UCM.

Cl.7
Zaverecne ustanovenia

1) Statat Podnetovej komisie FMK UCM bol prerokovany v kolégiu dekana FMK UCM
dna 12.10. 2023.
2) Statat nadobuda platnost a ti¢innost 12. 10. 2023.

V Trnave, 12. 10. 2023

doc. PhDr. Ludmila Cabyova, PhD.
dekanka
Fakulty masmedialnej komunikacie UCM v Trnave






